Vnutorna smernica

Obecného tradu v Strede nad Bodrogom upravujiica postup pri poskytovani
informacii podPa zakona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciim.

Clanok 1. Uved

Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informaciam
a postup pracovnikov obecného tradu pri poskytovani informacii.

Clinok 2. Povinné osoby

Osobami povinnymi spristuptiovat’ informéacie su §titne organy, obee a pravnické osoby
zriadené obcou podla zvlastneho zdkona.

Clanok 3.

1. Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma obec k dispozicii.

2. Pravnicke osoby zriadené obcou podla zvlastneho zékona spristupnia iba informdcie
o hospoddreni s verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom §tatu, majetkom vyssieho
tzemného celku alebo majetkom obce, o Zivotnom prostredi, o dlohéch alebo odbornych
sluzbach tykajacich sa Zivotného prostredia a o obsahu, plneni a &innostiach vykonavanych
na ziklade uzatvorenej zmluvy.

3. InformAcie sa spristupiiuji bez preukizania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia poZzaduje.

4. Ziadatel'om je fyzickd osoba alebo pravnick4 osoba, ktora poziada o spristupnenie
informécie.

Clinok 4. Povinné zverejiiovanie informdcii
Obec je povinna zverejnit tieto informécie:

a) spdsob zriadenia, jej pradvomoci a kompetencie a popis organizaénej Struktiry

b) miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat’ informécie, informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost, navrh, podnet, staZnost alebo iné podanie

¢) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku

d) postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzaf’

e) prehlad predpisov, pokynov, in§trukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju préava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych osdb
vo vzfahu k obci

f) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva, navrh programu

g) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vyberd za spravne tkony, a sadzobnik ahrad
za spristupfiovanie informacii

Tieto informécie sa zverejiiujii spdsobom v obci obvyklym.



Clanok 5. Obmedzenia pristupu k informéciim

1. Ak poZadovana informécia tvori utajovanu skutoénost’ alebo je predmetom bankového
tajomstva alebo dariového tajomstva, ku ktorym Ziadatel’ nema opravneny pristup, obec ju
nespristupni s uvedenim odkazu na prisluSny pravny predpis.(napr. zak.¢.215/2004 Z.z.

o ochrane utajovanych skutoénosti, § 91-93 zak.¢.483/2001 Z.z. o bankach, §122 Trestného
zakona, § 23 zdk.¢.511/1992 o sprave dani a poplatkov a pod.)

2. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a stiikkromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové ziznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy obec spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym suhlasom dotknutej osoby. Ak
dotknuta osoba neZije, taky stihlas méZe poskytnit’ jej blizka osoba.

3. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spraciivané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych zak.¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov,
obec spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zdkon, alebo na ziklade predchdzajiiceho
pisomného stihlasu dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’ na pravne
tikony, taky sthlas moZe poskytnut’ jej zdkonny zastupca. Ak dotknuta osoba neZije,
taky suhlas modze poskytnit’ jej blizka osoba.

4. Obec spristupni na Géely informovania verejnosti osobné idaje fyzickej osoby, ktoré st
spracuvané v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych zak &. 428/2002 Z.z.

o ochrane osobnych tdajov o fyzickej osobe, ktora je :

- verejnym funkcionarom

- poslancom obecného zastupitel'stva

- vedicim zamestnancom vykondvajicim prace vo verejnom zaujme

- tlenom hodnotiacej komisie alebo in¢ho obdobného orgéanu, ktory sa ziéastiiuje na
procese rozhodovania o pouZiti verejnych prostriedkov

O tychto osobach sa spristupfiuji osobné idaje v rozsahu:

a) titul
b) meno
¢) priezvisko
d) funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie
¢) pracovné zaradenia a defi zac¢iatku vykonu pracovnej &innosti
f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost’ vykonava
g) mzda, plat alebo platové pomery a d'al$ie finan&né néleZitosti priznané za vykon funkcie
alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak si uhrédzané zo $tatneho rozpottu alebo iného
verejného rozpocétu
5. Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo informéciu nespristupni, ak
a) jej bola odovzdani osobou, ktorej takii povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu
obce pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesthlasi. Ak na vyzvu obce
neodpovie osoba opravnena udelit’ suhlas na spristupnenie informécie do siedmich dni,
predpoklada sa, Ze so spristupnenim informacie sihlasi. Na tieto nasledky musi byt’ osoba
VO VYZVe Upozornena
b) tym moZno porusit’ ochranu dudevného vlastnictva ustanovent osobitnym predpisom
(zdk.¢. 383/1997 Z.z. Autorsky zdkon, zék.&. 527/1990 Zb. o vynilezoch priem. vzorov
a zlepSovacich navrhov a pod.) s vynimkou, ak opravnena osoba na vyzvu obce na
spristupnenie informacie udeli sihlas
c) sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivotichov, nerastov a skamenelin
a hrozi ich nepripustné rulenie, poskodzovanie alebo ni¢enie



6. Ustanovenie 5 a) sa nepouzije ak ide o informAcie, ktoré sa ziskali za verejné financie
alebo ak su to informacie tykajice sa pouZitia takych prostriedkov, alebo ak ide o
informécie o nakladani s majetkom $tatu alebo majetkom obce.

Clinok 6. Ochrana obchodného tajomstva

1. Informécie oznadené ako obchodné tajomstvo (§ 17-20 Obchodného zdkonnika) obec
nespristupni
2. PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najmi spristupnenie informacie
a) tykajlcej sa zavazného vplyvu na zdravie 'udi, svetové kultirne a prirodné dediéstvo,
Zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologicke;j stability
b) o zneéistovani Zivotného prostredia
¢) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom $tatu alebo obce
d) o Statnej pomoci

Clinok 7. Spristupfiovanie informécii na Ziados¢

1. Ziadost mozno podat’ pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonate'nym spdsobom. Pri Gstnej Ziadosti sa urobi na podatelni obecného uradu
pisomny zdznam na stanovenom tlacive.

2. Zo Ziadosti musi byt’ zrejmé, komu je uréena, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné
meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informécii sa Ziadost’ tyka a aky
sposob spristupnenia informéacii ziadatel’ navrhuje.

3. Ak Ziadost’ nemd predpisané naleZitosti uvedené v odseku 2, obec bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby v uréenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, neuplnu Ziadost’
doplnil. Poudi Ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve obce Ziadatel
Ziadost’ nedoplni a informaciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit’, obec Ziadost’
odloZi.

4. Ziadost je podana diiom, ked’ bola obci dorutena alebo oznamen4 na podatel'ni obecného
tiradu.

5. Obec cestou podatelne na Ziadost’ pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpoklada-
nu vySku thrady za spristupnenie informacie.

6. O spristupneni informécie rozhodne starosta obce.

Clinok 8. Postipenie Ziadosti

1. Ak obec nema pozadované informacie k dispozicii a ak mé vedomost’ o tom, kde mozno
poZadovani informaciu ziskat’, postupi Ziadost’ do piatich dni odo diia dorudenia Ziadosti
povinnej osobe, ktord mé pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne
rozhodnutim.

2. Postupenie ziadosti obec bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

3. Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynut’ znovu dilom, ked’ povinn4 osoba dostala
postupent Ziadost.

Clinok 9. Sposob spristupnenia informacii na %iadost’
1. Informécie sa spristupiiuji najmi ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit'

si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosié¢ dat, spristupnenim kopii
predlbh s poZadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.



Ak informaciu nemozno spristupnit’ spésobom uréenym Ziadatel'om, dohodne obec so
Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Obec umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.

3. Obec pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentécie neboli poruSené povinnosti
podl'a ¢lankov 5 a 6.

Clanok 10. Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost’ o spristupnenie informacii obec vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do
osmich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov
Ziadosti.

2. Zo z4vaznych dévodov mbze obec prediZit lehotu (ods. 1), najviac viak o osem pracov-
nych dni. Zavaznymi dovodmi si:

a) vyhl'adavanie a zber poZadovanych mformécii na inom mieste ako je obecny urad

b) vyhl'addvanie a zber vi¢sieho poétu oddelenych alebo odlidnych informacii pozadova-
nych na spristupnenie v jednej Ziadosti ‘

¢) preukdzatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim )
informécie, o ktorych moZno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v rimci predlzenej
lehoty

3. PrediZenie lehoty obec oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty
(ods. 1). V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Clinok 11. Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak obec poskytne Ziadatel'ovi poZadované informacie v rozsahu a spésobom podl'a &L 9
v stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemoz-
no podat’ opravny prostriedok.

2. Ak obec Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vydd o tom v zdkonom stanovenej lehote
pisomné rozhoednutie. Rozhodnutie nevyda ak bola ziadost’ odloZena (&l 7 ods. 3).

3. Ak obec v lechote na vybavenie Ziadosti neposkytla informécie ¢i nevydala rozhodnutie
a ani informéciu nespristupnila, predpoklada sa, ?e vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut’ informéciu, Za defi doru€enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazZuje treti
defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clinok 12. Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obce o odmietnuti pozadovanej informacie moZno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o Ziadosti podla €. 10. Odvolanie sa podava tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal
vydat’.

2. Ak ide o rozhodnutie obecného dradu, o odvolani rozhoduje starosta obce.

3. Obec musi rozhodnut’ o odvolani do 15 dni od dorugenia odvolania.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti moZno preskimat’ v sidnom konani.

Clinok 13. Evidencia Ziadosti
Obec vedie evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii tak, aby poskytovala idaje potrebné

na kontrolu vybavovania Ziadosti a idaje o najéastejsie vyZiadanych informaciéch. Evidencia
musi obsahovat’ najmi tieto idaje:



a) datum podania Ziadosti

b) vyziadanu informaciu a navrhovany sposob poskytnutia informéacie

¢) vysledok vybavenia ziadosti ( poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie zZiadosti)

d) podanie opravného prostriedku

Clinok 14. Uhrada nakladov

Informécie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktor4 nesmie prekro¢it’
vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosicov a s odoslanim informdacie Ziadatel'ovi.




