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Rusi sa vnutorny predpis: {islo — postup zo dna 3, marca 2003
Prilohy pocet

Vnitorny predpis je vypracovany v zmysle zikona ¢.502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrolea
vniitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor3ich predpisov.

Ciel'om finanénej kontroly,

ako neoddelitePnej stiéasti komplexného riadiaceho procesu, je ziskavanie informacii na
rozhodovanie, ako aj kritické posidenie stavu veci a odstranenie nedostatkov, ktoré negativne
ovplyviiuju celkovy vykon a plnenie poslania a {iloh izemnej samospravy.

Zikon o finanénej kontrole uklada povinnost’ vykonavania financnej kontroly pri
hospodéreni s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostricdkami orginov verejncj spravy,
t.j. Uklad4 povinnost’overit’, ¢i je finanéni opericia v silade so schvilenym rozpottom obce,
so zmluvami uzatvorenymi obcou alebo s inymi rozhodnutiami o hospodareni s rozpotovymi
prostriedkami a majetkom obce a i je v sulade so vieobecne zAviiznymi pravnymi predpismi.
V zikone o finanénej kontrole § 2 ods. 2 je vymedzené, ¢o sa chdpe pod pojmom verejné
prostriedky. Verejné prostriedky st prostriedky podl’a esobitného predpisu, ktorym je zakon
o rozpo&tovych pravidlich verejnej sprivy vritane inych prostriedkov zo zahranicia na
financovanie projektov na zaklade medzinidrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazani. Podl’a tohto zakona verejnymi prostriedkami sit finanéné prostriedky, s ktorymi
hospodairia pravnické osoby verejnej spravy, izemnej samospravy. Verejnymi prostriedkami
sa aj prostricdky Eurdpskej unie a odvody Eurdpskej anii.

Prostriedkami EU sit finanéné prostriedky poskytnuté SR z rozpoctu EU, ktoré sa v SR
poskytuji prostrednictvom platobného orginu a odvodmi EU sit finanéné prostriedky
odvidzané do rozpoctu EU.

Systém vykondvania finanénej kontroly

Predbezna finanéna koentrola je sihrn kentrolnych postupov a ¢innosti, ktorymi sa overuje
kazda pripravovana finanéna operacia. Pod finanénou operdciou sa nerozumie len financny
vydavok, ako sa to ¢asto prezentuje.

Finanénou operdciou je akykol'vek prijem alebo pouZitie verejnych prostriedkov v hotovosti
alcho bezhotovostne, akykol’vek pravny dkon alebo iny Gkon najetkovej povahy.

ri zloZitejich finanénych operdcidch predbeznd finanéni kontrola zahfiia cely subor
postupov a finnosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese ich pripravy na realizaciu,
tykajicich sa overenia finanéného krytia v rozpoéte, dodrzania podmienok pre verejné
obstaravanie, vyberu dodavatel’a, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy,
preberania plneni od doddvatel’a /kontrola dodavky podl'a objednavky, kontrola dodacieho
listu, /, iétovnictva, evidencie a spravy majetku, pripadne d’alSich pravaych ikonov a
savisiacich penaznych vydavkov.

Kontrolné ikony a postupy pri finan¢nej kontrole

Ka?dy ukon vykonany v priebehu predbeinej finanénej kontroly by mal byt’ potvrdeny



prisluinym zodpovednym zamestnancom na doklade, ktory preukazuje pripravu a nisledne
vykonanie finan¢nej Kontroly. ’

Tymto dokladom méZe byt’:

pri bezhotovostnej operacii:

képia objednavky,

zmluva - pred jej podpisanim,

rozhodnutia, na ziklade ktorych vznika finanénd operacia

dekrét o platovem zaradeni pracovnika a kazdy iny doklad zakladajici narok na plat,
rozpoctové opatrenia,

platobné poukazy — ak ide o prvotny doklad pri operacii,

interny uctovny doklad — ak ide o prvotny doklad pri operacii

pri hotovostnej operacii:

ziadanka na povolenie nakupu v hotovosti
cestovny prikaz

prijmovy pokladniény doklad

vydavkovy pokladni¢ny doklad

Ziadanka na prepravu

pri inych ikonoch majetkovej povahy:

prijmovy doklad tzv.prijemka

vydavkovy doklad

doklad o vyradeni majetkn, vyrad’ovaci protokol

doklad o zaradeni majetku do uzivania, kolaudac¢né rozhodnutie.

Preukdzanie vykonania finanénej kontroly

Na zabezpedenie vykonu predbeZnej finanénej kontroly obec si dala vyhotovit’ peciatky s
textom ,,DNa ..., vykonal predbeznii finanénu kontrolu na zaklade
ziakona 502/2001 Z. z. § 9 podpis....cceeunirernsiienseseesnine “,

Kazdy doklad zamestnanci opeciatkuju, ¢im potvrdia vykonanie predbeZnej finanénej
kontroly.

Aby bolo zrejmé, aky dkon v ramci vykonivanej predbeznej finanénej kontroly bol
realizovany, je v obci vypracovany konkrétny kritky text objastiujici , ¢o bolo predmetom
overenia, ktoré potvrdil zamestnanec svojim podpisom. Postup je vypracovany pre oblast’:
rozpoltovnictva, spravy majetku, vykaznictva, uctovnictva

hospodarenia s odpadom, stavebnu &innost’, overovanie

miestnych dani a poplatkov — pokladiia — socidlna starostlivost’

mzdova oblast’

miestne kulturne stredisko — kniZnica, internetova miestnost’, kino, klub

spolo¢ny urad

Schvalil: 728 07 2008
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Postup pre vykon predbeZnej finandnej kontroly

Miestna Tudovd knifnica:

Pracovnifke na zdklade slufobného predpisu a vnitorného prede

pisu pre !ykonﬁvanio predbefinej finandnej kontroly na obscnom

Urade v qtrtdc nad Bodrogom overi ka¥dy svoj ikon tykajiei

sa varejnych financii pefiatkou "Predbefnid finan¥ni kontrolu

podla sékona 502/2001 § 9 dna‘449.%9%?3.#fﬁﬁ‘vykonal - meno

a priesvisko",

Odtlafok pediatky potvrdsuje, Ze pracovnidks preskimala, Xe:

- prijem za ndjomné nebytovyeh priestorov je v silade s nijom=
nymi zmluvami

- prijem za rozhlasové reldeie je v sifilade s uznesenim obeg¢ného
zastupitelstva

- iné prijmy sd v silade s rozpoStom a daldimi predpiemi

- faktiry si v silade s objednivkou a rozpodtovanymi ndkladmi
na miestnu Xudovi knifinicu a miestne kultirne stredisko

- zmluvy ne po¥ifovné za kine sl v svdlade & rozpodtom

- prijem za poufifivanie internetu, fotokopirovanie, kni¥né a iné
daldie slufby si v sdlade s rospoitom obece ako aj prislulnymi

zdkonmi a predplsmis
- inventarizdciu majetku uskfutodiiuje na zdklade platnych zdkonov,

vedie ju na poditadi,

« vydavky na eivilni slu¥bu, overuje a poskytuje na zaklade plate=
nych zdkonowv,

~ @videneiu dochddzky aj materidly k mzdovej agende preskimava
a ddva do siladu s platnym zdkonnikom price,

- kultirne a iné spololenské askeie, ktoré nepriemo ovplyviuji

vydavky uskutodfiuje v sidlade & rozpodtom obee
Ing. FrantiSek Ggcse

gtarosta obce
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Postup pre vykon predbefnej finan¥nej kontroly

Miestna Iudovd kni¥nica:

Pracovnifka na sdklade slu¥obného predpisu a vmitorného prede

pisu pre !ykonévanic predbefine] finandnej kontroly na obecnom

dirade v Strede nad Bodrogom overi ka¥dy svoj dkon tfkajiei

sa vcrndn}eh finaneif pediatkou "Predbeind finan¥ni kontrolu

podla sdkona 502/2001 § 9 dN& eeessessesssss Vykonal - meno

a priesvisko®™.,

OdtlaBok pediatky potvrdasuje, #e pracovnilka preskimala, #e:

- prijem sa ndjomné nebytovyeh priestorov je v silade s nijom=-
nymi zmluvami

« prijem ma roszhlasové reldeie je v silade s uznesenim obeg¢ncho
zsastupitelstva

- iné prijmy s v silade s rozpodtom a daldimi predpismi

-« faktiry ed v sidlade s objedndvkou a rospodtovanymi ndkladmi
na miestnu Iudovi knifnicu a miestne kultirne stredisko

- zmluvy na po¥ifovné za kino si v silade & rozpoltom

-« prijem za pouiifivanie internetu, fotokopirovanie, kni¥né a iné
daliie slufby si v silade s rospo¥tom obece ako aj prislulnymi

zdkonmi a predpilsmis
- inventarizdeiu majetku uskfutodiiuje na zdklade platnfeh zdkonov,

vedie ju na pod&itaéi,

- vydavky na eivilmi slu¥bu, overuje a poskytuje na zdklade plate
nych zédkonov,

- evideneiu dochddzky aj materidly k mzdovej agende preskimava
a ddva do siladu s platnym zdkonnikom priéee,

- kultirne a iné spoloSenské akeie, ktoré nepriemo ovplyviuji

vydavky uskutodiiuje v sidlade & rozpodtom obee
Ing. FrantiSek Ggcse

starosta obce
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Postup pre vykon predbefnej finanZnej kontroly

Oblest miestnych deni a poplatkov:

Pracovnidka rs zdklade elufobného predpisu a vnitorného
predpiesu pre vykondveanie predbeZnej finanfnej kontroly na obege
nom drade v S*rada ned Bodrogom overi kafdy svoj vkon tykajiei
sa verejnych finaneii pediatkou "Predbeind fimandni kontrolu
podTa zékones 502/2001 § 9 4Yi& sessesses Vykonal - meno a priezviss
ko™,
Odtladok pediatky potvrdzuje, #e pracovnifka preskidmalas
- Prijem za miestne dane a poplatky sd v silade s platnymi gFkk
zdkonmi, platobnymi vymermi, rozpoftom obee a si sprivne vye
poditané na zdklade predlofenyech datiovych priznandi

- prijem za ndjomné pozemkov, budov a szariadenf je prijaty v sie-
lade s platnym prévom, ndjomnfmi zmluvemi e uznesenim obeeného
zagtupitelstva

- odvody prijmov uskutofiuje v silade & platnymi smernicami o
pokladniZnej hotovosti a v sprdvne] vylke

OBEC
076 31 Streda nad Bodrogom
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Ing. FrantiSek G.oee
gtarosta obee



Postiup pre vykon predbefnej finandnej kontroly

Oblast miestnyech dan{ a poplatkov:

Pragcovniika na zdklade slufobného predpisu a vmitorného
predpieu pre vykondvanie predbefnej finandnej kontroly na obec-
nom drade v S;rtdc nad Bodrogom over{ kafdy svoj idkon tykajiei
sa verejnych finaneif pediatkou "Predbeind fimandnd kontrolu
podla zdkona 502/2001 § 9 dfia sessseees Vykonal -« meno a priesvise
xo",
Odtladok pediatky potvrdzuje, #e pracovnidka preskimalat
- Prijem za miestne dane a poplatky ed v sdlade s platnymi sk
zdkonmi, platobnymi vimermi, rozpoftom obee a si sprdvne vy
poditané na zdklade predlo¥enyeh dadiovyeh priznani

- prijem za ndjomné pozemkov, budov a sariadeni je prijaty v si=-
lade s platnfm prévom, ndjomnyri zmluvemi a uznesenim obeeného
zastupitelstva

- odvody prijmov uskutolifiuje v silade & platnymi smernicami o
pokladniZnej hotovosti a v sprdvnej vylke

OBEC
076 31 Streda nad Bodrogom
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Ing. Frantifek G.cu

Dugrmed po Rl N[ i starosta obece
V-3 MAR. 7003



Poatup pre vykon predbeinej finandnej kontroly

Oblas? miestnych dani e poplatkov - pckladiia - obecné smastupitel-
stvo

Pracovnika na zéklade slu¥fobného predpisu a vnitorného prede
pisu pre vykondvanie predbefnej finaen¥nej kontroly ne Obecnom Vdra~
de v S5, rede nad Bodrogom overi kafdy evoj idkon tfkajici sa vereje
nych financii pediatkou "Predbe#nd finan¥nd kontrolu podla zdkona
502/2001 § 9 4l eesesseess Vykonal - meno a priesviesko”.

Odtladeok pediatky potvrdzuje, Ze pracovnilka preskimale:

- prijem za miestne dane a poplatky e v sidlade & platnymi zdkon-
mi, platobnymi vymermi, rozprodtom obee & sd sprivne vypoditané
pedla predlofenych daiiovich priznant

= odvody prijmov 2 pokledne sa ustkutodfiuji v edlade s platnymi
smernicami o pokladnidndj hotovosti a v eprévnej vySke

= likvidovela cestovné prikaszy, preskima ich vySku podXa platného
zékona a likviduje vydajkou z pokladne. Vidavok je v silade
8 rogpodtom obee

~ likviduje preddavky ma mzdy z pokladne v silade & rozpodtom obee

= likvidédcia miezd 2 pokladne na zdklade vyplatnfeh listiin

- vydavky pokladne ed v gilade & rozpotom obee e doklady obsahujd
vBetky predpisané ndle¥itosti podla zdkona o pokladni¥nej hotoe
vosti

- pripravuje podkledy na odmeny poslancov obecndho zastupitelstva
- v gilade & rospoftom obce ako a] vSeobecne zdviznim nariade-
nim obece
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Ing. FrantilSek Gecse
starosta obce



