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C. 212017
Smernica o evidencii dlhodobého hmotného a nehmotného majetku
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
~ Predmet Gpravy

Smernica o evidencii dlhodobého hmotného a nehmotného majetku (dalej len
»Ssmernica®) je vypracovana v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o Gtovnictvea v zmysle
Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
o postupoch G¢tovania a ramcovej ¢tove] osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkove
organizacie, Statne fondy, obce a vy$Sie Gzemné celky (dalej len , Postupy uctovania®).
V smernici su zohladnené ustanovenia zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, ktory
ustanovuje vymedzenie a ¢lenenie majetku pre Gc¢ely odpisovania a uctovania majetku.

_ Clanok 2
Ucel smernice

Utelom smernice je upravit’ postup pri evidencii dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku.

Clénok 3
Zasady pre €lenenie a u¢tovanie majetku

1. V3eobecné zisady pre ¢lenenie a G¢tovanie majetku s ustanovené v zakone ¢.431/2002
Z.z. o OCtovnictve, zakone ¢ 595/2003 Z. z. o dani z prijmov (d’alej len ,ZDP“) av
Postupoch uétovania.

&S]

Z tasoveho hlladiska sa majetok ¢leni na:

a) dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnuta doba
splatnosti alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku aétovného pripadu je dlhsia
ako jeden rok,

b) kratkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnuta doba
splatnosti alebo vyrovnania inym sposobom pri vzniku uétovného pripadu je
najviac jeden rok.

3. Dlhodoby majetok sa ¢leni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok,
b) dlhodoby hmotny majetok,
c¢) dlhodoby finanény majetok,
d) dlhodobé pohladavky.
4. Zasady pre ¢lenenie a charakteristika dlhodobého majetku su uvedené v § 16 a § 21
Postupov uc¢tovania.



5. Dlhodobym nehmotnym majetkom sa najmi:
a) aktivované naklady na vyvoj,
b) softvér,
¢) ocenitel'né autorské prava,
d) technické zhodnotenie, ak nic je sudastou ocenenia dlhodobého nehmotného
majetku,ktor¢ho ocenenie je vyssie ako 2 400 eur a doba pouzitelnosti je dlhiia ako
jeden rok.

Dihodoby nehmotny majetok je obstaravany z kapitalovych vydavkov, jeho
obstaranie sa utuje na G¢te 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku, a to az
do doby jeho uvedenia do pouzivania.

6. Dlhodobym hmotnym majetkom si najma:

a) pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z
drahych kovov, .

b) samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci, ktoré majii samostatné
technicko-ckonomické uréenie s dobou pouzitelnosti dlhiou ako jeden rok a v
oceneni vy§Som ako 1 700 eur,

¢) pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dih3ou ako tri roky,

d) zakladné stado a tazné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

e) otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka rekultivacia,

f) technické zhodnotenie, ak nie je suCastou obstaravacej ceny dihodobého hmotného
majetku, sucastou technickej rekultivicie mozu byt len stavby, napriklad
komunikicie, ktoré svojim charakterom, G¢elom a rozsahom sliZia na vykonanie
technickej rekultivicie, priSom technicka rekultivacia nie je dlhodobym hmotnym
majetkom, ak tak ustanovuje osobitny predpis.

Dihodoby hmotny majetok je obstaravany z kapitalovych vydavkov, jeho obstaranie sa
Uctuje na Gcte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku, ato az do doby jeho
uvedenia do pouzivania.

7. Za technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku sa povazuji dokondené
nadstavby, pristavby a stavebné Gpravy, tak ako vyplyvaju zo stavebného zdkona,
rekonstrukcie a modernizicie. Technické zhodnotenie dthodobého hmotného majetku je
obstaravané z kapitalovych vydavkov.

8. Ako dlhodoby nehmotny majetok sa neii¢tuje drobny nehmotny majetok v obstardvacej
cene do 2 400 eur vratane, ktory je obstarany z beinych vydavkov. Pri obstarani sa
drobny nehmotny majetok G¢tuje do nakladov na farchu uétu 518

9. Ako dlhodoby hmotny majetok sa netittuje drobny hmotny majetok v obstaravacej cene
do 1 700 eur vratane, ktory je obstaravany z beZnych vydavkov. Pri obstarani sa drobny
hmotny majetok u¢tuje ako zasoby, a to do doby jeho uvedenia do pouZivania. Nasledne
sa zaeviduje na zakazku 608 — material s dlhodobym uzivanim

Clinok4
Majetkova agenda

1. Majetkovl agendu tvoria najmi:



2,

3.

a) inventarne karty majetku,

b) protokol o prevzati dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do uivania
(preberaci protokol),

¢) dokumenty o obstarani dlhodobého hmotného a nehmotného majetku (kupna
zmluva, darovacia zmluva, delimitaény protokol, protokol o prevode spravy,
dodavatel'ska faktara apod.),

d) protokol o zaradeni dihodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivania,

e) odpisovy plan,

f) protokoly o vyradeni dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,

g) ostatné dokumenty, napr. listy vlastnictva a pod.

Inventarne karty dlhodobého hmotného a nehmotného majetku (d'alej len inventdrne
karty*) obsahuju najma:

a) nazov alebo opis majetku,

b) Ciselné oznadenie — inventarne &islo,

c) udaje o dodavatel'ovi,

d) datum jeho obstarania a uvedenia do uzivania,

e} ¢islo dokladu o obstarani majetku,

) cislo zapisu o zaradeni majetku,

g) datum zaactovania v altovnictve,

h) ocenenie — obstaravacia cena,

i) kod klasifikacie produkcie pre spravne zaradenie do odpisovej skupiny, tdaje o
zvolenom postupe odpisovania, dobu odpisovania, sadzby odpisov, sumy odpisov
za uttovné obdobie,

j) transfer, z ktorého bol majetok obstarany — zdroje financovania,

k) vecné bremeno,

1) zalozné pravo,

m) opravky a zostatkovii cenu,

n) datum a spdsob vyradema.

V inventarnych kartach majetku, ktorym je subor hnutelnych veci, amajetku, ktorého
sucastou je aj prisluSenstvo,sa jednotlivé &asti suboru hnutelnych veci a jednotlivé kusy
majetku zaznamenavaji v analytickej evidencii vo fyzickom a finanénom vyjadreni. Ak
sa k suboru hnutel'nych veci priradi d’alia vec a k majetku sa priradi prislugenstvo alebo
naopak vyradi, zaznamenava sa v analytickej evidencii aj datum priradenia alebo
vyradenia.

Protokol o zaradeni dihodobého hmotného a nehmotného majetku do pouzivania
obsahuje najma;
a) nazov alebo opis majetku,
b} datum jeho obstarania a uvedenia do uZivania,
¢) udaje o majetku (dodavatel’, vyrobné &islo, prisluSenstvo, technické udaje a pod.),
d) obstardvaciu cenu,
e) udaje z listu viastnictva.

Odpisovy plan obsahuje najma:
~a) udaje o zvolenom postupe odpisovania,
b) sadzby utovnych odpisov a daitovych odpisov,
¢} sumy utovnych odpisov a datovych odpisov.
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Protokol o vyradeni dThodobého hmotného a nehmotného majetku obsahuje najma:
a) zostatkovl cenu majetku,
b) datum a spdsob vyradenia.

Clénok 5
Analyticka evidencia dihodobého hmotného a nehmotného majetku

Analyticka evidencia sa vedie podla jednotlivych zloziek dlhodobého hmotného a
nehmotného majetku a sluzi na jeho identifikdciu, priCom musi obsahovat’:

a) nazov alebo popis majetku,

b) Ciselné oznaCenie majetku — inventarne &islo,

¢) datumobstarania a uvedema do uzivania,

d) datumzaictovania na ucte Oc¢tovej skupiny 01, 02 a 03,

€) ocenenie majetku,

f) zdroj financovania, poskytnutd dotaciu, podporu alebo prispevok na dlhodoby
majetok,

g) Udaje o zvolenom postupe uctovného odpisovania a dafiového odpisovania, sadzby
uctovnych odpisov a daflovych odpisov, sumy uétovnych odpisov a dafiovych
odpisov za zdanovacie obdobie, Gitovnil zostatkovi cenu a dafiovh zostatkovil
cenu,

h) vecne bremeno k dlhodobému majetku,

1) zaloiné pravo k dlhodobému majetku,

J) datum a spdsob vyradenia majetku.

Dihodobyhmotny a nehmotny majetok v analytickej evidencii je vedeny v jednotkach
mnozstva a v pefiaznych jednotkéch.

Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do
analyticke} evidencie je:
a) doklad o obstarani majetku (kuapna zmluva, darovacia zmluva, delimitainy
protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktara a pod.),
b) protokol o zaradeni majetku do uZivania.

Analytickd evidencia dlhodobého hmotného a nehmotného majetku je vedeni
prostriedkami vypoctovej techniky pri pouZiti programu(uvedte ndzov programuy.

Clanok 6
Postup pri evidencii dlhodobého hmotného a nehmotného majetku

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok sa zarad'ujedo evidencie v defi uvedenia do
uzivania.

Dihodoby hmotny anehmotny majetok eviduje urleny zamestnanec ckonomického
referatu na zaklade:
a) dokladu o obstarani dlhodobého hmotného a nehmotného majetku (kiipna zmiuva,
darovacia mluva, delimitacny protokol, protokol o prevode spravy, doddvatelskda
Sfaktura a pod.),



b) protokolu o prevzati dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do uZivania
(preberaci protokol),
¢) vypisu z listu vlastnictva a kopie katastralnej mapy.

Ureny zamestnanec ekonomického referatu povereny vedenim analytickej evidencie
majetku overi spravnost dokladov predloZenych na zaradenie dlhodobého hmotného a
nehmotného majetku do analytickej evidencie.

Po ukonéeni preberacieho konania ana zdklade rozhodnutia uctovnej jednotky o
zaradeni dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do uZivania povereny
zamestnanec ekonomického referatu ku kazdému nadobudnutému majetku:
a) vystavi protokol o zaradeni dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do
pouzivania,
b) prideli mu inventarne C¢islo a zabezpeli oznatenie majetku pridelenym
inventarnym &islom,
c) zaeviduje ho vanalytickej evidencii, kde uvedie aj miesto, kde sa majetok
nachadza.

Clanok 7
ZAVERECNE USTANOVENIA

Smernica je stfastou systému finanéného riadenia uctovnej jednotky a rusi a nahradza ,
Vnutorny predpis o evidovani, odpisovani auétovani majetku , ¢ 2009/1 zo dia
21.3.2009 vo svojom rozsahu

Smernica podlieha aktualizacii podfa potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

Smernica je platnd od datumu schvélenia $tatutarnym organom uétovnej jednotky a
ucinna od 01.05.2017

V Strede nad Bodrogom dria 01.05.2017

-\ Zoltan Mento
~]  Starosta obce  emaat
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PREZENCNA LISTINA

z oboznimenia zamestnancov OcU Streda nad Bodrogom s vnutornymi smernicami ¢. 1/2017
o zaradeni a oceneni dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, & 2/2017 o evidencii
dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, ¢. 3/2017 odpisovy plan , & 4/2017 smernice
pre vedenie pokladnice
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