OBEC STREDA NAD BODROGOM
Hlavna 174/391, 076 31 Streda nad Bodrogom, ICO: 00331970

Starosta obce Zoltan MENTO, v sulade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015
Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v spojeni s ustanovenim § 13 zak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov,

vydava

" Smernicu ¢. 1/2019

upravujucu systém financ¢ného riadenia
a finanénej kontroly

V Strede nad Bodrogom, 15.5.2019
Vypracoval: Zoltan Mento



Smernica upravujica systém financného riadenia a finanénej kontroly

CL1

Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finan¢ného riadenia obce Streda nad
Bodrogom, zodpovednost' S$tatutdrneho organu, vedicich zamestnancov a zamestnancov,
zakladné pravidl4, ciele a spdsob vykondvania finanénej kontroly, vykonavanej podl'a zdkona
¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskor§ich predpisov (dalej len ,,zdkon o finan¢nej kontrole®).

2. Cielom smemice je vytvorit’ jednotny systém finanéného nadema a finan¢nej kontroly
v podmienkach obce Streda nad Bodrogom.

CL2

Finané&né riadenie

1. Finantnym riadenim sa rozumie suhm postupov orgénu verejne) spravy pri
zodpovednom a prehfadnom planovani, rozpo¢tovani, G¢tovani, vykaznictve a financnej
kontrole verejnych prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a uéinné
vyuZivanie.

2. Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé vnitorné smernice arozhodnutia
Statutdreho organu ako vnatorné riadiace akty finanéného riadenia upravujace pripravu a
realizaciu finanénych operécii, povinnosti a postupy vediicich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon finanénej kontroly na usekoch rozpoétu, verejného obstaravania,
spravy majetku, ultovnictva, vykaznictva a dal§ich odbornych tsekov &innosti obce pri
hospodarnom, efektivnom a G¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finanéného riadenia je zabezpedit'

a) finanéni kontrolu tak, aby sa predchadzalo poruSovaniu vieobecne zdviznych
pravnych predpisov alebo medzindrodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana a
na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranidia,

b) dodrziavanie hospodéarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Uceinosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

c) spolahlivost’ vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

¢) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpeCenie napravy,

f) zavedenie a dodrZiavanie pravidiel a postupov na uéely zamedzenia a predchidzania
korupcii,

g) v€asné a spol'ahlivé informovanie §tatutdrneho organu obce o rovni hospodarenia s
verejnymi financiami,

h} vylitenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajicich
finanénu kontrolu,

i) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvy38im kontrolnym uradom Slovenskej republiky,
Eurépskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo inymi orgdnmi, ktoré maja
opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti zamestnancom



zodpovednym za zistené nedostatky a splnenie opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie priéin ich vzniku.

4, Prostrednictvom nastaveného systému finanéného riadenia obce uréi pri poskytovani
a pouZiti verejnych financii také podmienky, aby bolo zabezpedené hospodarne, efektivne,
ucinné a Géelné hospodérenie s verejnymi financiami.

CL3

Finan¢nsa kontrola

1. Finan¢nd Kkontrola je sucastou finanéného riadenia. Ide o suhrn &innosti
zabezpe€ujicich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a uéelnosti finanénych
operacii alebo ich ¢&asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a realizécii, a? do ich
kone&ného vyplatenia, zi¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych
operacii alebo ich Casti.

2. Ciefom finan¢nej kontroly je zabezpedit’ :

a) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a uéelnosti pri realizacii finanénej
operacie alebo jej Casti,

b) dodrzZiavanie zdkona o finanénej kontrole, vieobecne zavéiznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmliv, ktorymi
je Slovenska republika viazani, a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finanéné prostriedky zo zahranidia, rozhodnuti vydanych na zéaklade
osobitnych predpisov alebo vnutormnych predpisov,

¢) dodrZiavanie rozpoétu obce,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmlav obce,

e) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych prostriedkov,

f) spravnost a preukazatelnost’ vykondvania finandnej operdcie alebo jej <asti,
spol'ahlivost’ vykaznictva

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i} v&asné a spolahlivé informovanie $tatutarneho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo
ich &astiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativhou
finanénou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

k) overovanie d’alfich skuto&nosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou a
finanénym riadenim.

¢ 4

Zodpovednest’ §tatutdrneho orginu, vedicich zamestnancov a zamestnancov

1. Statutarny organ obce zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finanénej kontroly,

b) vykondvanie finanénej kontroly na vietkych stupfioch riadenia,

¢) zaurfenie zamestnancov zodpovednych za vykondvanie finanénej kontroly,

d) zabezpefenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou na
mieste podl'a potrieb obce,

e) vylidenie zdsahov smerujucich k ovplyvilovanin zamestnancov vykondvajicich
finanénu kontrolu,



f) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
za uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voé¢i nim
podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik préace).

2. Veduci zamestnanci obce zodpovedaju za:

a) vytvorenie postupov finanného riadenia tak, aby sa zabezpefilo transparentné
posudzovanie a finan&na kontrola finanénej operacie alebo jej €asti,

b) zabezpetenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou finan¢nou
kontrolou,

c) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢&asti administrativnou
finanénou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

d) pripravu a realiziciu finanénych operacii alebo ich &asti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a uéinnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) zabezpeCovanie pripravy a realizdcie finan¢nych operacii alebo ich gasti v sulade
suzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospoddreni s vergjnymi
prostriedkami,

f) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnitornych smernic a rozhodnuti obce
ako aj vnutornych riadiacich aktov tvoriacich systém finan¢ného riadenia a finanénej
kontroly.

3. Zamestnanci obce zodpovedaji za:

a) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou finanénou kontrolou podla
zakona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finan¢nou kontrolou
podla zdkona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

¢) vypracovanie platobnych poukazov pre finanéné operacie alebo ich ¢&asti, na ktorych
sa vyznaduje vykonanie zakladnej finanénej kontroly,

d) dodrZiavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finan&ného riadenia a finanénej kontroly.

4. O zodpovednosti vedlcich zamestnancov azamestnancov za rozpolet, veregjné
obstardvanie, spravu majetku a iné odborné &innosti za vykon finanénej kontroly rozhoduje
StatutArmy orgdn obce ato formou jej urenia vich opisoch pracovnych néplni, ktoré
podpisuje Statutdrny organ obce. Za aktualiziciu opisov pracovnych ndplni zodpovedaju
vediici zamestnanci.

5. Veduci zamestnanci si povinni pisomnou formou navrhnit’® d’allieho vediceho
zamestnanca na vykon finan¢nej kontroly pofas svojej nepritomnosti. Poverenie na vykon
finanénej kontroly mu bude vystavené a schvalené Statutarnym orgéanom obce.

CL5
Zdkladna finanéna kontrola

1. Zakladnou finanénou kontrolou sa na prisludnych stupfioch riadenia overuje vZdy
sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej ¢asti s

a) rozpoctom na prisluiny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na ziklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né
prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,



€) vnutornymi predpismi alebo
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a)- e).

2. Zéakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej Cast
vzdy, aj ked’ sa finan¢na operacia alebo jej ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finanénej operdcie alebo jej ¢asti zavisi od povahy finan¢nej
operacie. Nie je nutné overovat' pri vietkych finanénych operaciach silad so vSetkymi
skuto¢nost'ami uvedenymi v pismenach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zakladnt finan¢éni kontrolu vykondvaju:

a) starosta obce alebo nim pisomne uréeny vedici zamestnanec

b) zamestnanec obce zodpovedny za rozpolet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za iné odborné ¢innosti podla povahy finanénej operacie alebo jej Casti podla
rozhodnutia §tatutarneho organu obce v stlade s &l. 4 ods. 4 tejto smernice.

CLé6

Vykondavanie zakladnej finan¢nej kontroly

1. Zakladna finanéna kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi.
Vedici zamestnanci st povinni zabezpedit', aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou
pri zloZitych finanénych operacidch zahfitalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat' v procese realizdcie finannych operacii a ktoré sa tykaji najmid overemia ich
finanéného krytia v rozpo¢te, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodéavatel'a, zadania objedndvky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatel'a, vedenia uctovnictva apostupov Uétovania, vedenia uctovnej a majetkovej
evidencie, vykondvanie spravy majetku a d'alSich pravnych ukonov a tkonov majetkovej
povahy. Pre tieto zloZité finan¢né operacie je charakteristické, Ze zakladnd finan¢na kontrola
sa u nich z ¢asového hl'adiska realizuje v dvoch fazach.

2. Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavdzku/pohl'adavky,
b) faza - realizaénd — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. Vpripravnej faze sa zakladnad finanénd kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpodtovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ilde o finan¢né
operdcie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objedndvky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnl cestu - vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanént kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej fasti zameriavajui najmé na :

a) finanéné krytie v rozpodte,

b) dodrziavanie principov verejného obstardvania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

¢) dodrZiavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.



5. Vrealizatnej fize sa zdkladnd finantnd kontrola uskutolfiuje pred samotnym
uskutoénenim finandnej operacie alebo jej ¢asti alebo v procese jej realizicie a je zamerana na
oblast’ zmluvného plnenia na zdklade objednavok a uzatvorenych zmliuv, na vykon
rozhodnuti, pravnych Ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zi¢tovanie platieb, na
zaradenie majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaji zakladnu finan¢nt kontrolu sa v realizatnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmé na :

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vzt'ahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia Uétovnictva — spravne alpiné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie U¢tovného pripadu (financnej operacie
alebo jej Casti) potrebnymi G&tovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoétovnictva -spravne uplatnenie
rozpottovej klasifikacie prijmov a vydavkov. )

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujicich vykonévanie
inych odbornych &innosti podl'a charakteru financnej operacie alebo jej Casti.

7. Zamestnanci vykonavajuci zakladnG finan¢nu kontrolu potvrdia na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou stlad so skutoénostami uvedenymi v €&l 5
ods. 1 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, ddtumu vykonania zékladnej finanénej
kontroly a uvedenim jedného z tychto vyjadren:

a) finan&nu operaciu alebo jej Cast’ je moZné vykonat’ alebo nie je moZné vykonat,

b) vo finanénej opericii alebo jej Casti je moZné pokrafovat’ alebo nie je mozZné

pokraCovat alebo

¢) poskytnuté pinenie je potrebné vymahat' alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné

vymahat, ak sa finan¢nd opericia alebo jej &ast’ uz vykonala.

8. Vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch
stvisiacich s finan¢nou operaciou na platobnom poukaze. Platobny poukaz ako doklad
potvrdzujuci vykonanie zakladnej finanénej kontroly musi byt trvalo pripojeny k faktire
alebo k inému uétovnému dokladu. Platobny poukaz sa vyhotovuje podl'a vzoru uvedeného
v prilohe smernice — priloha ¢.1, spodnéd fast’ ,,Zakladn4d finanénd kontrola® méZe byt
nahradend odtlatkom peciatky v rovnakom zneni.

9. Platobny poukaz obsahuje oznaenie obce, ekonomicku klasifikiciu, oznadenie
prijemcu, vy$ku sumy, spdsob thrady, podpis Statutarneho organu obce, resp. nim poverenej
osoby, ¢isla uétov odosielatela a prijemcu uhrady.

Stidast’'ou platobného poukazu je udaj o vykonani zékladnej finanénej kontroly v zmysle § 6,7
Zakona &. 357/2015 Z.z.

10. Zamestnanci vykondvajuci zdkladnd finanéni kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti
si povinni vykonat' ju sprdvne avdéas v silade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti st povinni bezodkladne tato skuto¢nost’ oznamit' vedicemu zamestnancovi,
ktorého sa finanéna operdcia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpedenia

napravy.



CL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Zamestnanci obce si povinni vykonavat administrativnu finanéni kontrolu suladu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej asti s

a) rozpoétom na prisluny rozpo&tovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranidia,

¢} zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

¢} vnatornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a)-e).

2. Administrativna finanéna kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov  od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verginych prostriedkov aZz po ich vyplatenie a splnenie vietkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

3. Administrativna finan¢na kontrola sa nevykonava:

a) pri pouziti verejnych financii z rozpoétu obce, pokial’ finanéna operacia alebo jej éast’
stvisi so zabezpetenim vlastnej prevadzky obee okrem dotécii a transferov obce,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpeCenim vlastnej prevadzky
okrem dotacii a transferov iného organu verejnej spravy zapojen€ho na rozpocet obce alebo
dotacii a transferov iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti.

c) Ak sa finan&nd operacia alebo jej Cast’ vykondva na zaklade spravneho konania,
sudneho konania, certifikaéného overovania alebo iného konania podl'a osobitnych predpisov.

4. Administrativnu finanéni kontrolu vykonavaju

a) Statutdrny organ obce alebo nim uréeny veduci zamestnanec OVS

b) zamestnanec zodpovedny za rozpodet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné ¢&innosti podl'a povahy finanénej operacie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia
Statutarneho organu verejnej spravy.

5. Administrativinu finanénu kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonavaj zakladnt finanénu kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finanénej kontroly vypracuja
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vykonavanie administrativnej finantnej kontroly sa pouZiju ustanovenia
zdkladnych pravidiel finanénej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zdkona o finan¢nej
kontrole.

8. Na vypracovanic dokumenticie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly
podla &l.7 ods. 6 smemice sa uplatnia prisluné ustanovenia zékona o finan¢nej kontrole
a audite.



9. Ndvrh spravy a sprava podl'a ¢1.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.7 ods.6
pism. b) smernice budi zaroveri dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finan¢nej kontroly. V navrhu spravy a sprave podl'a ¢.7 ods.6 pism. a) smernice a v sprave
podla &1.7 ods.6 pism. b) smernice budi uvedené:

a) meno, priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zdkladnu finanéni kontrolu

b) datum vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly

c) vyjadrenie, &i je alebo nie je moZné finan¢nu operéaciu alebo jej &ast’ vykonat’, v nej

pokradovat’ alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’
uz poskytla.

€8

Vykondvanie finan&nej kontroly na mieste

1. Opravnenym orgénom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly na mieste je
§tatutarny organ obce.

2. Statutdrny organ obce rozhodne, ktor finanni operdciu alebo jej &asti su
zamestnanci opravneni overit’ aj finanénou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaju
dokazy, preveria zistia skuto&nosti, ktoré sa povazuji za potrebné na icely overenia jej suladu
so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o financnej kontrole.

3. Statutarny orgdn obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budu
zamestnanci obce vykonavat’ finan¢na kontrolu na mieste.

4. Finanéni kontrolu na mieste vykonaju aspofi dvaja zamestnanci obce, a to na zaklade
pisomného poverenia vydaného 3tatutdrnym organom alebo nim pisomne splnomocnenym
vedicim zamestnancom.

5. Poverenie musi byt' vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované
a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osdb, ktoré su opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finan¢na
kontrola na mieste

c) predmet finanénej kontroly na mieste,

d) podpis $tatutdrneho organu obce alebo splnomocneného vediiceho zamestnanca obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost' vykonat' aj zakladnu
finan&ni kontrolu.

7. Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracujii
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vykondvanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouziji ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona o finanénej kontrole.

9. Na vypracovanie dokumenticie z vykonanej finanénej kontroly na mieste podla &1.8
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prislu$né ustanovenia zakona o finanénej kontrole.



10. Navrh spravy a sprava podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.8 ods.7
pism. b) smerice budi zarovedl dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finanénej kontroly. V navrhu spravy a sprave podla £.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podrla &1.8 ods.7 pism, b) smernice budi uvedené:

d) meno, priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zdkladnid finan¢nt kontrolu

e) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

f) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je moZné finanénu operéacin alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokraovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz
poskytla.
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Spoloéné ustanovenia

1. Ak sa vykondva administrativna finanéna kontrola aj finan¢na kontrola na mieste tej
istej finanénej operacie alebo jej &asti, mdZe sa vypracovat spoloény navrh &iastkovej spravy
alebo spoloény navrh spravy a spolo®nad <¢iastkovd sprava alebo spolo¢na sprava z
administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Na véetky druhy finanénej kontroly, vykondvanymi zamestnancami, osobami
schvalenymi zastupitel'stvom, prizvanymi osobami, poverenymi osobami a vedicimi
zamestnancami, sa vztahuje povinnost oznamenia predpojatosti pri vykone finan¢nej
kontroly, ato bezodkladne pri zadati vykonu zdkladnej finan¢nej kontroly alebo pred
vykonom administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

3. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obce.

4, Na vykon zékladnej finantnej kontroly, administrativnej finanénej kontroly
a finanénej kontroly na mieste sa vztahuje povinnost ml¢anlivosti. Zamestnanci obce a
prizvané osoby st povinné zachovat’ micanlivost’ o skutonostiach, o ktorych sa dozvedeli pri
vykone finan¢nej kontroly, ato a po skonéeni pracovného pomeru alebo obdobného
pracovnopravneho vztahu. Tym nie je dotknuté plnenie zdkonom uloZenych povinnosti
v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskor§ich
predpisov.

5. Zamestnancov mdZze oslobodit’ od povinnosti mléanlivosti starosta obce.

¢l

Zrudovacie ustanovenia

Zrufuje sa Vnitornd smernica &. 3/2016 zo diia 22.02.2016, ktorou sa upravuje systém
finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole.

CL

Zaverefné ustanovenia

1. Smerica je sufastou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem predmetnej
smernice tvoria;

a) Zasady hospodérenia s majetkom obce

b) VZN o zasadach hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce

c¢) Smernice upravujtce ¢innosti likvidaénej a vyradovacej komisie

d) Smernice o postupe pri verejnom obstaravani



e) Smernica pre vedenie pokladnice

2. Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavidzna pre vsetkych zamestnancov a jej nedodrZiavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

4.  Smernica je platnd dilom schvéalenia Statutdrnym organom — starostom obce a u¢inné od
15.05.2019

V Strede nad Bodrogom, 15.05.2019

)

' Zoltan Mento
starosta obce
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Priloha &1 - VZORY DOKLADOV SUVISIACICH S FINANCNYMI OPERACIAMI
1.  Platobny poukaz
Obec Streda nad Bodrogom, Hlavnd 174/391, 076 31 Streda nad Bodrogom

PLATOBNY POUKAZ

Kapitola ..o, skuping ..occnenennneen oddiel ......covvninieieninnnn §ivvrinsnianans Eldnok......cvmreerimranas

Poloika .......cccccniemrirennnee P T T T S P TR

o1 =11 - rensramsiee

Vyplatte suMili.ueamreenrers EUR G J 100, SIOVOML...cc it s s e EUR

Za = BKO i cieniniiesisniinie i et e s s e s e e R ER LR RSPt ESARR I AR ER SRR e e Ea TR R LA PR R RSO RS Ra R e AR aE .

Pefiainym lstavom - v hotovosti — prevodom na ulet gislo:.........c..ce...
V Strede nad Bodrogom

2oltdn Mento

M4 dat bal Suma

Lislo syntetického Gftu - analytického G&tu islo syntetického ultu — analytického GEtu

V Strede nad Bodrogom difia c....ouiiiminiinns 2019 1 2 o 1 1 1| LR i 1|

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 6,7 zdkona € 357/2015 2. z
prijern verejnych financii, poskytnutie verejnych financil, poufitie verejnych financii, iny ukon majetkovej povahy

FINANCNA OPERACIA ALEBO JE! EAST:
je = nie je vsiilade
1. soschvdlenym rozpoétom na prisluiny rozpogtovy rok
2. srozpoftom na dva nasledujice rozpottové roky nasledujice
po rozpoétovom roku ak ide o realizdciu vO

3. s oschbitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmiuvami

4. s uzatvorenymi zmluvami

5. srozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov

6. vnutornymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami

7. inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov
VYIADRENIE:

a)  FO alebo jej £ast je moiné vykonat // nie je moiné vykonat

b} vo FO alebo jej Lasti je moiné pokratovat // nie je moZné pokradovat

¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymdahat
Datum vykonania zékladne] finanénej KONEroly ......ccceovvivmriinnsiesssresmssenereens

MENO, PHEZVISKO ....oevetricireeicvimcec s secree et e seassesssene e snnas POAPIS oot zam. zodp. za prisludnu fin. operdciu

a) FO alebo jej tast je moZné vykonat // nie je moiné vykonat
b}  wvo FO alebo jej tasti je moiné pokrafovat // nie je moiné pokraovat
¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

Datum vykonania zdkladne] finanénef kontroly ......coovmeninissmismsinnees

MENO, PHEZVISKOD 1vieiiiicienrnmnnis s smss s POUPES o starostu alebo nim povereného veducehe zamesthanca
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2. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objedndvka na obstaranie tovarov a sluZieb

Na doklade bude realizovany vykon zdkladnej finanénej kontroly nasledovne:

ZAKLADNA FINANENA KONTROLA
vykonana v zmysle § 6,7 zdkona £357/2015 2. 2
prijem verejnych financii, poskytnutie verejnych financii, poulitie verejnych financil, iny tkon majetkove]j povahy

FINANCNA OPERACIA ALEBO JE) CAST:
je —nie je v silade
1. soschvdlenym rozpoétom na prisludny rozpodtovy rok
2. srozpoftom na dva nasledujice rozpo&toveé roky nasledujice
po razpoftovom roku ak ide o realizdciu VO

3. s osobitnymi predpismi alebo medzindrednymi zmluvami

4. s uzatvorenymi zmluvami

5. s rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov

6.  vnuatornymi aktmi riadenia o hospodireni s verejnymi prostriedkami

7.  inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov
VYJADRENIE:

a)  FO alebo jej &ast je moiné vykonat // nie je mo2né vykonat
h)  vo FQ alebo jej tasti je moinéd pokratovat // nie je moZné pokradovat
¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymadhat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

Datum vykonania zdkladnej finanénej KONLrolY ..vivvcvennrenc e

MEND, PHCZVISKD ..vveveesrresmarrcrmresresnrenssssnsnssressarsersssesrasess BOGPIS ceniiarisnssesrsnnnsn 28M, 20dp, 23 prisluini fin, operdciu

a) FOalebo jej &ast je moiné vykonat // nie je moZné vykonat
b}  vo FO alebo jej asti je moZné pokratovat // nie je moEné pokradoval
c) poskytnuté pinenie je potrebné vymahat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

Datum vykonania zdkladnej finangnej Kontroly ...

MENg, PrEZVISKD .....cev ettt i banns POdpIs i starostu alebo nim povereného veduceho zamestnanca

3. Kryci list k formuléru na zabezpe&enie verejného obstaravania

Zakladna finangna kontrola bude realizovana nasledovne:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 6,7 2dkona £ 357/2015 2. z
prijem verejnych financii, poskytnutie vergjnych financii, pouZitie verejnych financii, iny tkon majetkovej povahy

FINANCNA OPERACIA ALEBO JEI CAST:
Je =nie je vsilade
1.  soschvdlenym rozpodtom na prisludny rozpoétovy rok
2. srozpoftom na dva nasledujice rozpottové roky nasledujice
po rozpoétovem roku ak ide o realizdciu vO
s osobitnymi predpismi alebo medzinadrodnymi zmluvami
s uzatvorenymi zmiuvami
s rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov
vndtornymi aktmi riadenia o hospodéreni s verejnymi prostriedkami
inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov

Non kW

VYJADRENIE:
a}  FO alebo jej £ast je moZné vykonat // nie je moZné vykonat
b} wvo FO alebo jej £asti je moZné pokralovat // nie je moiné pokralovaf
t)  poskytnuté pinenie je potrebné vymahat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

Datum vykonania zdkladne] financnej Kontroty ........cocveeiinninnennnsniinnin.

Meno, Priezvisko ..o ssresssssesissiass POAPIS tvie i zam. zodp. za prisludnu fin. operéciu

a) FOalebo jej ast je moZné vykonat // nie je moZné vykonat
b}  vo FO alebo jej Easti je moiné pokratovat /f nie je moiné pokrafovat
c)  poskytnuté plnenie je potrebné vymihat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

Dédtum vykonania zdkladnej finandnej KOnNtroly ...

MEND, PrIEZVISKO .vii i e s POARIS ..oorivireeisrssinnanenns StAF0SIU alebo nim povereného veddceho zamestnanca
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4. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS
Zakladna finanéna kontrola bude realizovand nasledovne:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 6,7 zdkona £ 357/2015 2.z
prijem verejnych financii, poskytnutie verejnych financii, poutitie verejnych financii, iny akon majetkovej povahy

FINANCNA OPERACIA ALEBO JE) CAST:
je = nie je v silade
1.  so schvdlenym rozpo&tom na prisiudny rozpoftovy rok
2. srozpoftom na dva nasledujlice rozpottové roky nasledujlice
po rozpoctovom roku ak ide o realizaciu VO

3. s osobitnymi predpismi alebo medzindgrodnymi zmluvami

4,  suzatvorenymi zmluvami

5. s rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov

6. vnatornymi aktmi riadenia o hospoddreni s verejnymi prostriedkami

7. inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov
VYJADRENIE:

a}  FOalebo jej ast je moiné vykonat // nie je moné vykonat

b)  vo FO alebo jej asti je moZné pokratovat // nie je moiné pokralovat

c)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vyméahat
Ddtum vykonania zdkladnej finanénej kontraly ... vinieenicininsiniecnas

MENO, PrIEZVISKD v.viviieniivisinissisienisi i snessars s ssensanens POOAPIS ...ovcereeiricnenene. Z8ML Z0dp. za pristuin fin. operdciu

a)  FO alebo jej ¢ast je moiné vykonat // nie je moiné vykonat

b}  vo FO alebo jej £asti je moiné pokraovat // nie je moEné pokradovat

¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vymdahat
Datum vykonania zakiadnej finanénej Kontroly ...,

Meno, Priezvisko ... s POAPIS v, $t3rostu alebo nim povereného vediceho zamestnanca

S. Pracovna zmluva, dohody o pracach vykondvanvch mimo pracovného_pomeru,

vymenovamnie, oznamenie o vySke a zloZeni funkéného platu
Zakladna finan¢na kontrola bude realizovana nasledovne:

ZAKLADNA FINANENA KONTROLA
vykonand v zmysle § 6,7 zdkona £ 357/2015 2.z
prijem verejnych financii, poskytnutie verejnych financii, pouZitie verejnych financii, iny dkon majetkovej povahy

FINANENA OPERACIA ALEBO JE) CAST:
je = nle je vsilade
1.  so schvdlenym rozpoftom na prisludny rozpotovy rok
2. s rozpoftom na dva nasledujice rozpoftové roky nasledujice
po rozpottovom roku ak ide o realizdciu VO

3, s oscbitnymi predpismi alebo medzindarodnymi zmluvami

4. s uzatvorenymizmluvami

5. srozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov

6. vnutornymi aktmi riadenia o hospodareni s vergjnymi prostriedkami

7. inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov
VYJADRENIE:

a) FO alebo jej tast je moiné vykonat // nie je moiné vykonat

b) vo fQ alebo jej ¢asti je moiné pokralovat // nie je moZné pokratovat

¢} poskytnuté pinenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vyméahat
Détum vykonania zakladnej finanénej kontroly ......coceiniiinmecninnnnrinionen

Meno, PriEZvisKD ....ovrminmrimiines s st e 121 o1 zam. zodp. za prisluind fin. operaciu

a)  FO alebo jej &ast je moiné vykonat // nie je moiné vykonat

b)  vo FQ alebo jej casti je mo¥né pokratoval // nie je moiné pokratovat

¢} poskytnuté pinenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vymaihaf
Détum vykonania zikladnej finanénej kOntroly ...,

Meno, PrEzVISKO ..ooinia s s pOdpIs i starostu alebo nim povereného vediceho zamestnanca
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6. Pokladni€ény doklad (prijmovy a vvdavkovy)

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej finan¢nej kontroly nasledovne:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysie § 6,7 zdkona € 357/2015Z. z
prijem verejnych financii, poskytnutie verejnych financii, poulitie verejnych financii, iny Gkon majetkovej povahy

FINANCNA OPERACIA ALERO JE) CAST:
je = nie je v sitlade
1.  so schvdlenym rozpodtom na prisludny rozpoltovy rok
2. srozpoftom na dva nasledujice rozpottove roky nastedujice
po rozpoftovom roku ak ide o realizdciu VO
s osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami
s uzatvorenymi zmluvami
s rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov
vnutarnymi aktmi riadenia o hospoddreni s verejnymi prostriedkami
inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov

Moy eWw

VYJADRENIE:
a)  FO alebo jej £ast je moiné vykonat // nie je moZné vykonat
b} vo FO alebo jej éasti je moZné pokratovat // nie je moZné pokradovat
c)  poskytnuté plnenie je potrebné vymdhat // poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat

Datum vykonania zakladnej finanénej kOntroly ..o

Meno, priezvisko ... POAPIS i zam, zodp. za prisludnu fin. operdciu

a)  FO alebo jej East je moiné vykonat // nie je moZné vykonat
b} vo FO alebo jej asti je moiné pokratovat // nie je moZné pokratovaf
¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vymdahat

Ddtum vykonania zdkladne] finanénej kontroly ...,

Meno, PriezvisKO .....cc.coceoverrcvenrcresceeerereeseresescsessssenesserees POAPIS woecerrarrerserensnienenns starostu alebo nim povereného veddceho zamestnanca

7. VSeobecny formular na ostatné, vysSie neSpecifikované finanéné operdcie

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 6,7 zakona £ 357/2015 2. z
prijem verejnych financii, poskytnutie verejnych financii, poutitie verejnych financil, iny Gkon majetkovej povahy

FINANCNA OPERACIA ALEBO JE) CasT:
je —nie je vsilade
8. so schvalenym rozpoftom na prisluiny rozpoltovy rok
1. srozpoltom na dva nasledujice rozpoftové roky nasledujice
po rozpottovom roku ak ide o realizaciu VO

2. s osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami

3, suzatvorenymi zmtuvami

4. s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov

5. vndtornymi aktmi riadenia o hospodireni s verejnymi prostriedkami

6.  inymi podmienkami poskytnutia verefnych prostriedkov
VYJADRENIE:

a)  FQ alebo jej €éasf je mo¥né vykonat // nie je mo#né vykonat
b) vo FO alebo jej &asti je moZné pokrafovat // nie je moiné pokraovat
¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vymdhat

Datum vykonania zakladnej finantnej kontroly ... eeeecvceeeecrireeeneee

Meno, priezvisko .......cccvnimiimmssereisnmmseise e POAPIS e zam. zodp. za prisludnd fin. operdciv

a)  FOalebo jej €ast je moiné vykonat // nie je moiné vykonat
b) vo FO alebo jej fasti je moiné pokratovat // nie je moiné pokradovat
¢)  poskytnuté plnenie je potrebné vymahat // poskytnuté plnenie nie je potrebné vymdhat

Datum vykonania zdkladnej finaninej kontroly ..o,

Meno, priezvisko ... POAPIS s, starostu aiebo nim povereného vediiceho zamestnanca
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Zamestnanec pri potvrdzovani vykonu zdkladnej finanénej kontroly uvedie len jeden vyrok,
ostatné musi prefiarknut’, ak ostatné by ostatné vyroky nepreciarkol zakladna finan¢na
kontrola nebude vykonand spravne.

Zikladn4 finanéna kontrola sa vo vietkych pripadech a na vietkych druhoch dokladoch
vykena v oblasti/oblastiach vyplyvajucich z povahy finanénej opericie alebe jej asti,
zamestnancom a vedicim zamestnancom, ktori s zodpovedni za prisluSna oblast’
finan¢nej operdcie vymedzenej v smernici alebo pracovnom poriadku, pracovnej naplni
resp. pisomnom povereni.

15



